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Dyrektor: Prof. dr hab. med. Henryk Skarzynski

Program zaje¢ dla jednostki 321401.M1.14
stuchaczy studium w zawodzie protetyk stuchu (tryb zaoczny)

Nazwa jednostki:
Komputerowe wspomaganie dziatalnosci w ochronie zdrowia

Prowadzacy:
Wyktady: mgr inz. Monika Bombol-Lagha,
Cwiczenia: mgr inz. Monika Bombol-Lagha, mgr Kamil Ostrowski

Liczba zajeé: 20 godzin lekcyjnych
Miejsce zajeé: Swiatowe Centrum Stuchu, Kajetany

Forma zaliczenia przedmiotu:
wykonanie prac sprawdzajacych z ¢wiczen, egzamin koncowy

Cel ksztatcenia:
W wyniku realizacji programu jednostki modutowej uczen powinien umiec:
» postugiwac sie programami komputerowymi w zakresie niezbednym do
wykonywania czynnosci zawodowych,
« skorzystac z dostepnej bazy danych,
« wykorzysta¢ umiejetnos¢ postugiwania sie oprogramowaniem komputerowym do
doskonalenia obstugi klientéw,
« postugiwac sie oprogramowaniem komputerowym do obstugi ksiegowosci,
« pozyskiwac informacje zawarte w portalach internetowych,
« odebraci przekazac¢ informacje za pomocg poczty elektronicznej i innych noénikow
informaciji,
« zastosowac przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy w czasie pracy na stanowisku
komputerowym.

Formy i metody nauczania:
« wyktad
« C¢wiczenia praktyczne przy komputerze
e praca w grupie
+ praca indywidualna

Srodki dydaktyczne:
Prezentacje, srodki multimedialne, materiaty z ¢wiczen, strony www
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PROGRAM ZAJEC:
Wyktady (6 godzin dydaktycznych):

+ Omodwienie organizacji zajec.
« Wprowadzenie do e-learningu.
« Historia informatyki.

+ Budowa komputera PC.

« Zasady bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowisku komputerowym.

» Internet. Poczta elektroniczna.
+ Bezpieczenstwo w sieci.

+ Programy uzytkowe.

«  Wprowadzenie do multimediow.

Cwiczenia (14 godzin dydaktycznych):

+ Podstawy obstugi komputera i systemu Windows

o budowa komputera oraz urzadzenia zewnetrzne
BHP pracy z komputerem
tryby uruchamiania, pracy i wytgczania komputera
konfiguracja komputera do indywidualnych potrzeb
sktadniki systemu Windows
praca z programami w $rodowisku Windows
bazy danych
obstuga drukarki i skanera
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« Internet, Poczta elektroniczna
o przegladarki internetowe
wyszukiwarki
zasady pozyskiwania informacji z Internetu
zasady bezpieczenstwa w Internecie
zasady korzystania z poczty elektronicznej
tworzenie i konfiguracja skrzynek poczty elektronicznej
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parametrow

zjawisko spamu

omowienie zasad Netykiety

rozne przekazniki danych w Internecie
zagrozenia wynikajace z korzystania z Internetu
pobieranie adresu IP, polecenie Ping
funkcjonalnos¢ przegladarki Google
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+ Edytor tekstu MS Word
0 zapoznanie z programem od strony uzytkownika
o formatowanie tekstu
o korzystanie z systemu pomocy Microsoft Word — Help

odbieranie i wysytanie poczty elektronicznej z zastosowaniem réznych

01-943 Warszawa, ul. Zgrupowania AK ,Kampinos” 1, Polska
tel.: +48-22 835 66 70, tel./fax: +48-22 835 52 14
e-mail:kancelaria@ifps.org.pl www.ifps.org.pl

TERAZ POLSKA

77 /IN

0O

IS0 9001:2000 I1SO 14001:2004



INSTYTUT

FizJOLOGII | PATOLOGII StUCHU
INSTITUTE OF PHYSIOLOGY AND PATHOLOGY OF HEARING

i du}.:.}.}.}

Dyrektor: Prof. dr hab. med. Henryk Skarzynski

O O OO OO O O O O O o OoOOo o oo

style

wstawianie nagtdwka i stopki
numeracja stron

numerowanie wielopoziomowe rozdziatéw i podrozdziatow
utworzenie automatycznego spisu tresci
utworzenie indeksu

wstawienie przypisu

wstawienie odsytacza

praca z tabelami

edytor rownan

wstawianie rysunkow

tekst ozdobny - WordArt

rysowanie

pola tekstowe, znak wodny

pisownia i gramatyka

szablony

przygotowanie do druku

Arkusz kalkulacyjny MS Excel
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zapoznanie z programem od strony uzytkownika
formatowanie komérek

adresy wzgledne i bezwzgledne

uzycie formut i funkcji

tworzenie wykresow

praca z bazami danych

importowanie danych zewnetrznych
usprawnienie pracy poprzez podziat okien

Program do prezentacji MS PowerPoint
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zapoznanie z programem od strony uzytkownika
tworzenie nowej prezentacji

tworzenie prezentacji za pomocg szablonu
wprowadzanie i formatowanie tekstu
wprowadzenie tytutdow slajdow

wstawianie multimediow (obrazéw, animacji, filmow, dzwieku, hipertaczy)

animacja niestandardowa
efekty przejs¢ miedzy slajdami
wtasne wzorce slajdéw
nagtéwek i stopka

rysowanie

ustawienia akcji

zapisywanie prezentacji
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